[image: image1.png]



Att referera

Att referera innebär att man i förkortad form återger något man läst hört eller sett t.ex. en artikel, en debatt eller tennismatch.

Förmågan att göra referat är av stort praktiskt värde. I studier på alla nivåer, liksom i yrkeslivet, ställs man ofta inför situationer, där kunskaper i referatteknik är önskvärda. Vid högre studier är det ofta nödvändigt att göra skriftliga sammandrag av kursavsnitt eller hela verk. Du lär dig att läsa en text mer uppmärksamt och kan därigenom lättare urskilja det centrala i texten, dess bärande element och den röda tråden. Du lär dig skilja på objektiva fakta och subjektiva värderingar. Du får en allsidig träning i skriftlig framställning, i att skriva exakt och koncentrerat, sakligt och självständigt samt i att disponera en framställning.

Referatet återfinner vi ofta i nyhetsrapportering, dagstidningars politiska och allmänkulturella översikter och debatter/debattartiklar.

Det huvudsakliga syftet med ett referat är att den som inte har haft tid eller möjlighet att läsa en text kan läsa referatets korta sammandrag av denna text och få en relativt klar och riktig uppfattning av dess innehåll.

Några krav som ställs på ett referat
· Referatet ska vara betydligt kortare än den ursprungliga texten, men inte så kort att framställningen blir svårtillgänglig.

· Referatet ska endast innehålla väsentligheter.
· Tankegångarna i den ursprungliga texten/källtexten ska tydlig framgå.

· Referatet ska ge en korrekt och fullständig bild av den ursprungliga textens tankeuppbyggnad och plan.

· Viktiga sammanhang och fakta får inte tappas bort.
· Referatet får inte innehålla referentens egna värderingar, tankar eller åsikter, oavsett vad referenten själv tycker om innehållet.
· Referatet kan gärna innehålla något välvalt citat.

· Referatet ska innehålla s.k. referatmarkeringar för att påminna läsaren om att det är källtextens åsikter som återges och inte referentens.

· Språket i referatet ska vara referentens eget. Källtextens speciella uttryck ska inte ordagrant övertas.

· Språket ska vara korrekt och vårdat samt anpassat till mottagarens nivå. Även om språket i källtexten innebär stilexperiment och djärva formuleringar, bör språket i referatet vara fritt från språkliga utsvävningar.

· Referatet måste innehålla källuppgifter, d.v.s. vem som har författat ursprungstexten/källtexten, var den finns publicerad och när den publicerades.

Arbetsgång
1. Skumläs texten som du ska referera. Försök få en överblick.

2. Läs sedan igenom den igen – nu med pennan i handen! Stryk under nyckelord, men var sparsam. Skriv marginalrubriker. Slå upp ord som du inte förstår eller är osäker på.

3. Utarbeta ett utkast med hjälp av nyckelorden och marginalrubrikerna. Planen kan gärna innehålla många ord och rubriker. 

4. Numrera gärna i vilken ordning du vill att dina ord och rubriker ska komma. Referatets disposition behöver inte ha samma disposition som ursprungstexten.

5. Utarbeta ditt utkast till ett referat.

6. För att inte påverkas för mycket av ursprungstextens/källtextens språk bör du inte ha den framför dig. Förlita dig på ditt förarbete och ditt utkast.
Begreppsförklaring

Referatmarkör

Läsaren bör hela tiden ha klart för sig att det är ett referat hon har framför sig och att det inte är referentens egna tankar och åsikter som framförs. Därför är det lämpligt att då och då skjuta in s.k. referatmarkörer i referatet. Var försiktig så att inga värderingar smyger sig in i dessa markörer, d.v.s. verben du använder bör vara så neutrala som möjligt. Exempel:

Bengtsson säger inledningsvis att…

Bengtsson skriver att…

Bengtsson påpekar att…

Bengtsson konstaterat att…

Bengtsson framhåller att…

Bengtsson jämför…

Bengtsson ställer… mot…

Bengtsson säger …

Bengtsson säger också …

Bengtsson nämner vidare…

Bengtsson skriver dessutom…

Bengtsson beskriver hu…

Bengtsson behandlar även…

Bengtsson redovisar hur…

Bengtsson avslutar med…

Bengtsson skriver avslutningsvis…
Enligt Bengtsson…

Författaren skriver…

Artikelförfattaren nämner…

Expressen behandlar på ledarsidan…

Källangivelse
I ett referat måste det klart framgå vem som har författat källtexten, var den står, dess exakta rubrik eller titel samt när den utkom. Datum bör stå om källtexten står i en tidning eller tidskrift och årtal om källtexten är en bok. Vid hänvisning till webbkälla ska dessutom hemsidans adress framgå. Exempel:

Vilhelm Moberg skriver i sin roman Raskens  från 1927 om en fattig soldat som… 

Författaren berättar i sin roman Raskens (1927) om…

Barbro Hedvall skriver i sin artikel Ovanlig elegans (DN 2008-01-15) att…
På skolverkets hemsida www.skolverket.se kan man läsa att…

Citat
I vissa fall kan det vara önskvärt eller till och med nödvändigt att ordagrant citera ett mindre parti ur källtexten, därför att detta citat uttrycker något i en så pass exakt form, att ett referat absolut inte skulle göra källa rättvis. Citat bör användas sparsamt.

Allt som citeras ska stå inom citationstecken d.v.s. ”…………….” och exakt återge vad som står ursprungstexten/källtexten. Om det mot förmodan skulle vara stavfel eller faktafel i källtexten måste även det finnas med i citatet. Då markerar referenten detta med (sic!) efter felet. Det betyder att referenten har uppmärksammat felet. Denna beteckning  är latin och betyder så. Man menar med uttrycket : Så står det faktiskt! Exempel:
Enligt den franske forskaren N.N.  är ”August Strindgrens (sic) roman Hemsöborna en av världslitteraturens främsta naturskildringar”.
Om referenten vill använda ett längre citat ur källtexten, men väljer att utelämna ett parti, måste detta markeras. Ofta markeras detta med […] . Exempel:

”Hujeda mig, sånt barn har var […] och Emil hette han.”
